Πρόγραμμα ταχύρρυθμης κατάρτισης

για επαγγελματική / ακαδημαϊκή χρήση της αγγλικής γλώσσας

στην Πολυτεχνική Σχολή

για προ- / μεταπτυχιακούς φοιτητές και φοιτήτριες,

υποψήφιους και υποψήφιες διδάκτορες,

μεταδιδακτορικούς ερευνητές και ερευνήτριες

ηλεκτρονικές δηλώσεις συμμετοχής: από 12.3.2012 – 26.3.2012 στο idouliak@lit.auth.gr
Στόχος του Προγράμματος είναι να αναπτύξουν όσες και όσοι συμμετέχουν επιμέρους ειδικές δεξιότητες στον προφορικό και γραπτό λόγο για επαγγελματική /ακαδημαϊκή χρήση της αγγλικής γλώσσας που θα ενισχύσουν τις ήδη υπάρχουσες βασικές δεξιότητες χρήσης της. 

Προσφέρονται οι παρακάτω θεματικές ενότητες:

1. Επικοινωνιακές δεξιότητες για την ανεύρεση εργασίας 

Το σεμινάριο θα υλοποιηθεί 3 φορές, τις παρακάτω μέρες και ώρες: 

α) 23/4/2012-30/4/2012 

Μέρες και ώρες διδασκαλίας: Δευτέρα 23/4 10.00-13.00, Πέμπτη 26/4  9.00-11.00, Παρασκευή 27/4 11.00-14.00, Δευτέρα 30/4 10.00-13.00  
β) 3/5/2012-10/5/2012 

Μέρες και ώρες διδασκαλίας: Πέμπτη 3/5  9.00-11.00, Παρασκευή 4/5 11.00-14.00, Δευτέρα 7/5   10.00-13.00, Πέμπτη 10/5  9.00-11.00

γ) 18/5/2012-25/5/2012
Μέρες και ώρες διδασκαλίας: Παρασκευή 18/5 11.00-14.00, Δευτέρα 21/5 10.00-13.00, Πέμπτη 24/5  9.00-11.00, Παρασκευή 25/5 11.00-14.00
2. Τεχνικές συνεδρίων: συγγραφή και υποβολή περίληψης σε συνέδριο, προετοιμασία της ανακοίνωσης (γραπτή και προφορική), παρουσίαση στο συνέδριο
23/4/2012-21/5/2012
Μέρες και ώρες διδασκαλίας:  Δευτέρα 2.30-5.00   Τετάρτη 2.30-5.00
3. Τεχνικές υποβολής αίτησης για συμμετοχή σε μεταπτυχιακά προγράμματα και για εργασία σε ερευνητικά κέντρα (βιογραφικό σημείωμα, δήλωση στόχων, συνέντευξη)
23/5/2012-30/5/2012

Μέρες και ώρες διδασκαλίας:  Δευτέρα 2.30-5.00   Τετάρτη 2.30-5.00
4. Δεξιότητες και τεχνικές παρουσιάσεων 
30/3/2012-6/4/2012

Μέρες και ώρες διδασκαλίας: Παρασκευή 30/3 11.00-14.00, Δευτέρα 2/4 10.00-14.00, Παρασκευή 6/4 11.00-14.00

Τα σεμινάρια θα διδαχθούν στην αγγλική γλώσσα. Βασική προϋπόθεση συμμετοχής είναι η καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας (τουλάχιστον επίπεδο B2 = Lower Certificate). Αριθμός συμμετεχόντων max. 15 / ανά τμήμα. Όσες και όσοι συμμετέχουν μπορούν να επιλέξουν ένα ή και δύο σεμινάρια ενώ είναι απαραίτητη η ανελλιπής παρακολούθηση. Οι ώρες και μέρες διδασκαλίας δεν είναι δυνατόν να μεταβληθούν γι αυτό παρακαλούνται όσοι τα επιλέξουν να είναι βέβαιοι ότι μπορούν να συμμετέχουν.
Τα σεμινάρια είναι δωρεάν. Στο τέλος του Προγράμματος θα δοθεί επίσημο πιστοποιητικό παρακολούθησης του Κέντρου Διδασκαλίας Ξένων Γλωσσών του Α.Π.Θ. 
Υπεύθυνες διδάσκουσες είναι τα μόνιμα μέλη Ε.Ε.ΔΙ.Π. Ι με ειδικότητα τη διδασκαλία της αγγλικής γλώσσας του Κέντρου Διδασκαλίας Ξένων Γλωσσών του Α.Π.Θ.: Δρ. Βασιλεία Καζαμία, Δρ. Άννα-Μαρία Χατζηθεοδώρου.
Η δήλωση συμμετοχής είναι ηλεκτρονική, υπάρχει στους ιστότοπους www.lance.auth.gr
 και 
 HYPERLINK "http://www.eng.auth.gr/"

http://www.eng.auth.gr/
 και υποβάλλεται από 12.3.2012 μέχρι 26.3.2012 στη διεύθυνση: 
 HYPERLINK "mailto:idouliak@lit.auth.gr" 

idouliak@lit.auth.gr
. 



Περιεχόμενα των σεμιναρίων

1. Επικοινωνιακές δεξιότητες για την ανεύρεση εργασίας

υπεύθυνη διδασκαλίας: Δρ. Βασιλεία Καζαμία

e-mail: vkazamia@lance.auth.gr

Στόχοι μαθήματος

· Να γνωστοποιήσει τη σημασία των προσωπικών δεξιοτήτων και ικανοτήτων (skills & competencies) ως μέρος της άτυπης μάθησης.
· Να εξοικειώσει τους διδασκόμενους με την εξειδικευμένη γλώσσα που χρησιμοποιείται κατά τη διαδικασία ανεύρεσης εργασίας.
· Να διδάξει τα εργαλεία που απαιτούνται για την ανεύρεση εργασίας: βιογραφικό σημείωμα, εισαγωγικό γράμμα, συνέντευξη, παρουσίαση προσόντων και ικανοτήτων, άμεση/έμμεση προφορική επικοινωνία, διαπραγμάτευση. 

· Να εξασκήσει τις επικοινωνιακές δεξιότητες και τεχνικές που απαιτούνται κατά την ανεύρεση εργασίας. 

Διάρκεια μαθήματος :12 ώρες 

Προϋποθέσεις συμμετοχής

Δυνατότητα συμμετοχής έχουν όλοι οι φοιτητές προπτυχιακοί της Πολυτεχνικής Σχολής που βρίσκονται τουλάχιστον 8ο εξάμηνο σπουδών και έχουν επίπεδο αγγλικών τουλάχιστον Β2 (Lower).
Αναλυτικό πρόγραμμα μαθήματος

Στο μάθημα διδάσκεται η σωστή παρουσίαση και περιγραφή των προσόντων, η σύνταξη βιογραφικού σημειώματος και ευρωπαϊκού βιογραφικού σημειώματος (Europass), ο τύπος των συνεντεύξεων και τα είδη των ερωτήσεων, η παρουσίαση των δυνατών αλλά και αδύναμων στοιχείων του υποψήφιου καθώς και οι επικοινωνιακές τεχνικές που απαιτούνται κατά τη διάρκεια μιας συνέντευξης. Επίσης οι συμμετέχοντες εντοπίζουν βιωματικά τις μεταφερόμενες δεξιότητες (transferable skills) που διαθέτουν και μαθαίνουν να τις προβάλλουν τεκμηριωμένα. 
1ο Μάθημα
Stages in the job application process

Integrating skills and competencies in EU policy framework: Why are they important?

Finding your skills and experience

Skills based vs knowledge based CVs

Europass

Homework: Charting your personal skills graph

2ο Μάθημα
Structuring your CV (avoiding mistakes, identifying key skills)

Personal statement

Cover letters

Homework: Writing your CV along personal statement and cover letter 

3ο Μάθημα
Interview preparation

Interview (dealing effectively with questions).

Handling competency based questions

Demonstrating your skills

Talking about your weaknesses

Homework: Come up  with answers to interview questions

4o μάθημα
Dealing with job offers

Handling acceptance and rejection

Negotiating terms and conditions

Homework: Wrap up.

2. Τεχνικές συνεδρίων: συγγραφή και υποβολή περίληψης σε συνέδριο, προετοιμασία της ανακοίνωσης (γραπτή και προφορική), παρουσίαση στο συνέδριο.

υπεύθυνη διδασκαλίας: Δρ. Άννα-Μαρία Χατζηθεοδώρου

e-mail: ahatzith@enl.auth.gr

Διάρκεια: 23/4/2012-21/5/2012

Ημέρες κ ώρες διδασκαλίας:  Δευτέρα 2.30-5.00   Τετάρτη 2.30-5.00

Στόχοι σεμιναρίου:

Το σεμινάριο έχει σκοπό την απόκτηση δεξιοτήτων στη παραγωγή γραπτού  και προφορικού λόγου που σχετίζεται με τα επιστημονικά συνέδρια. Πιο συγκεκριμένα, οι φοιτητές/ριες θα εξοικειωθούν με τις τεχνικές γραφής και παρουσίασης επιστημονικών κειμένων (research article abstract, conference presentation, conference paper). Με αυτόν τον τρόπο, οι φοιτητές/ριες θα έχουν τη δυνατότητα να παρουσιάζουν ανακοινώσεις σε διεθνή συνέδρια και να δημοσιεύουν την έρευνά τους σε έγκριτα περιοδικά του εξωτερικού. 



Προϋποθέσεις συμμετοχής:

Δυνατότητα συμμετοχής έχουν όλοι οι μεταπτυχιακοί ή διδακτορικοί φοιτητές της Πολυτεχνικής Σχολής που έχουν επίπεδο αγγλικών τουλάχιστον B2 (Lower).

Αναλυτικό πρόγραμμα σεμιναρίου:

Το σεμινάριο θα υποστηρίξει: (α) τη διαδικασία υποβολής, από τους φοιτητές σε συνέδρια του εξωτερικού, περιλήψεων για ανακοινώσεις σε συνέδρια και (β) τη συγγραφή των προφορικών ανακοινώσεων.

1o Μάθημα—Abstract

Purpose of the abstract. Working on the micro- and macro-structure and the language of the abstract by analyzing abstracts that were accepted at conferences.
Homework: First draft of the abstract.

2o Mάθημα
Workshop. Participants bring their own abstracts and work on preparing the abstract for submission.

Homework: Editing the abstract and turning it in for feedback from the instructor.

Submitting the abstract to the conference.

3o Μάθημα—Conference presentation

Purpose of the conference presentation. Structure and language of the presentation. Getting the message across to the audience. Preparing the PowerPoint presentation. 

Homework: First draft of the presentation.

4o Μάθημα 
Workshop. Participants bring their own presentations and review them in groups. 

Homework: Editing the second draft of the conference presentation and turning it in for feedback from the instructor.

5o Μάθημα 
Techniques for presenting the paper effectively.

Homework: Final editing of the presentation

6o Μάθημα 
Simulation of the actual presentation. Participants present their papers to the class. Questions and answers session. Evaluating the presentation. 

7o Μάθημα
Simulation of the actual presentation. Participants present their papers to the class. Questions and answers session. Evaluating the presentation. 

8o Μάθημα—Conference paper

Turning the presentation into a written text to be included in the proceedings of the conference. Purpose and sections of the research paper (Introduction, Methods). Presenting the research space and claiming importance.  Organization, structure and language of the paper. Working on published articles.

Homework: Exercises on editing paragraphs of a research paper.

9o Μάθημα
Working on the sections of a research article (Results and Discussion). Emphasizing the contribution of the study to research. Wrapping up the seminar. 

3. Τεχνικές υποβολής αίτησης για συμμετοχή σε μεταπτυχιακά προγράμματα και για εργασία σε ερευνητικά κέντρα (βιογραφικό σημείωμα, δήλωση στόχων, συνέντευξη)
υπεύθυνη διδασκαλίας: Δρ. Άννα-Μαρία Χατζηθεοδώρου

e-mail: ahatzith@enl.auth.gr

Διάρκεια: 23/5/2012-30/5/2012

Ημέρες και ώρες διδασκαλίας:  Δευτέρα 2.30-5.00   Τετάρτη 2.30-5.00
Στόχοι σεμιναρίου:

Το σεμινάριο έχει σκοπό να υποστηρίξει τη διαδικασία υποβολής αίτησης για συμμετοχή σε μεταπτυχιακά προγράμματα και για εργασία σε ερευνητικά κέντρα του εξωτερικού. Πιο συγκεκριμένα, οι φοιτητές/ριες θα εξοικειωθούν:

(α) με τις τεχνικές συγγραφής βιογραφικού σημειώματος (Curriculum Vitae/CV) και δήλωσης στόχων (Statement of Purpose) που είναι απαραίτητα για την αποδοχή τους από πανεπιστήμια και ερευνητικά κέντρα και 

(β) με τις τεχνικές παρουσίασης των δεξιοτήτων τους στα πλαίσια μίας προφορικής συνέντευξης.



Προϋποθέσεις συμμετοχής:

Δυνατότητα συμμετοχής έχουν όλοι οι προπτυχιακοί/ές φοιτητές/ριες της Πολυτεχνικής Σχολής που βρίσκονται στο τελευταίο έτος σπουδών τους και έχουν επίπεδο αγγλικών τουλάχιστον B2 (Lower).

Αναλυτικό πρόγραμμα σεμιναρίου:

1o Μάθημα— Curriculum Vitae/CV

Preparing the CV. 

Sections and content. Presenting your qualifications and assets. 
Homework: Preparing a CV and submitting it to the instructor 

2o Mάθημα—Statement of Purpose

Preparing the statement of purpose. 

Sections and content. Presenting your potential contribution to the postgraduate program and/or the research center.

Homework: Preparing a statement of purpose and submitting it to the instructor

3o Μάθημα—Interview

Preparing for the interview. Mock interviews. Techniques of “marketing” yourself and emphasizing your potential. 

4. Δεξιότητες και τεχνικές παρουσιάσεων 
υπεύθυνη διδασκαλίας: Δρ. Βασιλεία Καζαμία

e-mail: vkazamia@lance.auth.gr

Στόχοι μαθήματος

Το μάθημα στοχεύει να διδάξει δεξιότητες και τεχνικές προφορικών παρουσιάσεων προκειμένου η επικοινωνία του επιστημονικού η μη λόγου να είναι αποτελεσματική, εποικοδομητική και ευχάριστη για τον ακροατή. Στο πλαίσιο αυτό θα αναπτυχθούν:

α) οι τεχνικές της προετοιμασίας της παρουσίασης (δομή και τρόποι επιλογής περιεχομένου, ανάγκες ακροατηρίου) 
β) οι τεχνικές της προβολής της παρουσίασης (επιλογή οπτικών μέσων και κανόνες οπτικής επικοινωνίας) και 

γ) οι δεξιότητες που ενεργοποιούνται κατά την ζωντανή παρουσίαση (λεκτική και μη λεκτική επικοινωνία με το κοινό, διαχείριση ερωτήσεων, και διαχείριση άγχους).





Προϋποθέσεις συμμετοχής
Δυνατότητα συμμετοχής έχουν όλοι οι φοιτητές προπτυχιακοί της Πολυτεχνικής Σχολής που βρίσκονται τουλάχιστον 8ο εξάμηνο σπουδών και έχουν επίπεδο αγγλικών τουλάχιστον Β2 (Lower). Επίσης οι συμμετέχοντες πρέπει να έχουν ενεργοποιημένο πανεπιστημιακό mail διότι θα εγγραφούν μέσω της βιβλιοθήκης του ΑΠΘ στο Blackboard 
Αναλυτικό πρόγραμμα μαθήματος

1ο Μάθημα: 
Presentation of the techniques required for the preparation, delivery of a presentation along with the visual rules to be followed.

Extensive reference to the ways employed in order to build rapport with the audience.

Dealing with questions.

Body language and stress


2ο Μάθημα
Participants deliver their presentations; the latter are evaluated and video recorded.


3ο Μάθημα
Participants deliver their revised presentations!!!!
All topics will be supplemented with the language structures used when delivering a presentation in English. 
Πρόγραμμα ταχύρρυθμης κατάρτισης

για επαγγελματική / ακαδημαϊκή χρήση της αγγλικής/γερμανικής γλώσσας

στην Πολυτεχνική Σχολή

ΔΗΛΩΣΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ

Να συμπληρωθεί και να αποσταλεί ηλεκτρονικά στη διεύθυνση: idouliak@lit.auth.gr με θέμα «συμμετοχή στο πρόγραμμα Πολυτεχνείου».

ΟΝΟΜΑ:                           ΕΠΙΘΕΤΟ: 

ΑΕΜ:                                ΤΜΗΜΑ: 



Σε ποιό κύκλο σπουδών είστε;

ΠΡΟΠΤΥΧΙΑΚΟ:                                ΕΞΑΜΗΝΟ ΣΠΟΥΔΩΝ:              

ΜΕΤΑΠΤΥΧΙΑΚΟ:                           

ΤΙΤΛΟΣ ΜΕΤΑΠΤΥΧΙΑΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ:

ΔΙΔΑΚΤΟΡΙΚΟ:                            ΤΜΗΜΑ:                           

Έχετε κάποια πιστοποίηση (πτυχίο) ΑΓΓΛΙΚΩΝ;

ΝΑΙ                   ΟΧΙ              

ΑΝ ΑΠΑΝΤΗΣΑΤΕ ΝΑΙ, ΣΗΜΕΙΩΣΕΤΕ ΤΗΝ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ ΚΑΙ ΤΟΝ ΧΡΟΝΟ ΑΠΟΚΤΗΣΗΣ:                                                                                     

Σημειώστε με Χ  το/α  σεμινάριο/α  που επιθυμείτε να παρακολουθήσετε με σειρά προτίμησης επιλέγοντας τον αντίστοιχο αριθμό: 

	ΣΕΜΙΝΑΡΙΟ
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	Δεξιότητες και τεχνικές παρουσιάσεων
	
	
	



Θα ειδοποιηθείτε ηλεκτρονικά για τη συμμετοχή σας. 
Γι αυτό να ελέγχετε καθημερνά το e-mail σας μετά τη λήξη της προθεσμίας υποβολής για να ενημερωθείτε εγκαίρως!
